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ARCHIVEX : UN SERVICE D'UN
ENJEU STRATEGIQUE POUR
VOTRE ENTREPRISE.

Trop de décideurs négligent I'importance de
’archivage. Et pourtant, ¢’est une fonction
d’un enjeu stratégique: une gestion saine et
rationnelle des archives permet des gains consi-
dérables en termes de coitits et d’espace. Bref,
une conquéte de productivité pour I’entre-
prise. Pionnier de P'archivage au Maroc, Archivex
dispose de moyens trés conséquents, aussi
bien en hommes qu’en matériel, pour gérer

vos archives.

Archivex congoit et orga-
nise votre archivage selon
des criteres précis : défi-
nition d’un plan d’archi-
vage, prise en charge des
o-pérations de tri et de

classement, procédures

d’habilitation pour les
personnes autorisées a consulter, formation de
votre personnel aux méthodes mises en place. ..
Archivex n’entend pas vous imposer une logique
de classement mais optimiser vos propres

méthodes de classement.

ARCHIVEX : UNE LOGISTIQUE

V0S ARCHIVES MOBILISABLES
A TOUT MOMENT.

Vous pouvez consulter vos archives quand vous
le souhaitez chez Archivex dans des burcaux
individuels avec téléphone et photocopicur.
Vous pouvez aussi les
consulter a domicile:
Archivex se charge alors
de livrer vos archives a
votre entreprise, pour la
durée de votre choix, dans
les conditions les plus

rigoureuses de sécurité.




VO0S ARCHIVES CLASSEES
«TOP SECRET ».

Archivex est tenu au secret absolu quant au
contenu de vos archives: tous vos conte-
neurs dispose.nt d’un code informatique
connu de vous scul et d’Archivex. Ce coda-
ge renferme toutes les informations utiles a
la gestion et 'utilisation de vos archives
(emplacement du conteneur dans le bati-
ment, mouvements des consultations, noms
des personnes habilitées a consulter, etc...).
Dans certains cas, vos conteneurs peuvent
méme étre scellés. En outre, un inventaire

actualisé en permanence vous est remis pour

UNE SECURITE A TOUTE
EPREUVE.

D’une surface de 10 000 m? sur 4 niveaux,
’entrepdt d’Archivex est étroitement sur-
veillé 24 heures sur 24. 11 répond a des normes
de sécurité draconiennes: détection incen-

die, absence de canalisation d’eau, peinture

faciliter vos demandes de consultation et le

controle de vos archives. Et chaque semai-
ne, un état des documents consultés vous
est adressé pour contrdler le mouvement des

consultations.

et couverture spéciales du sol contre les assauts
du temps et de 'humidité. Dans un méme
souct de protection, les contencurs d’Archivex,
congus pour stocker des

documents de type
A4, sont traités
contre I’humidité
et supportent une

charge de 15 kg.
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LES SERVICES D’ARCHIVEX

- conservation et gestion des documents dans

des conditions optimales de sécurité et de
confidentialité ;

assainissement des documents existants

élaboration de plan d’archivage ;

services de consultations ;

service de destruction des documents péri-

més (selon des normes de sécurité et de

confidentialité des plus strictes) ;

S ARCHIVES

- consell en organisation et gestion de documents
- conseil en ingénierie ;

- délégation de personnel ;

- formation du personnel aux techniques d’ar-

chivage.



Archivex:
le pionnier

de l'archivage [
au Maroc.




